Zarzadzenie Nr 02 / 2021
z dnia 16 marca 2021r.
Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Komunalnego sp. z 0.0. we Wronkach
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych

przez Przedsiebiorstwo Komunalne sp. z 0.0. we Wronkach.

§1

Wprowadza si¢ do stosowania ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych przez
Przedsigbiorstwo Komunalne sp. z 0.0. we Wronkach” z dnia 16 marca 2021 r.

§2

Traci moc Zarzadzenie Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Komunalnego sp. z o0.0. we
Wronkach Nr 07/2016 z dnia 01 czerwca 2016 roku w sprawie wprowadzenia
zaktualizowanego Regulaminu udzielania przez Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. we
Wronkach zamowien nieobjetych ustawq z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien

publicznych.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom dzialéw i pracownikom na stanowiskach

samodzielnych.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wronki, dnia 16 marca 2021r.

rezes Zarzadu

 pdrge] Stragyriski~,

Otrzymujq: kierownicy dzialow oraz pracownicy na stanowiskach samodzielnych.
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DZIAL 1 - PRZEPISY OGOLNE
§1
[Postanowienia ogélne]

1. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamoéwien przez Przedsiebiorstwo Komunaine spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig we Wronkach z siedzibg we Wronkach.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do:

a. zamowien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (zwanej dalej ,ustawg PZFP"), ktorych warto$¢ nie przekracza progéw
unijnych okreslonych dla zaméwien sektorowych;

b. zamowien klasycznych (w tym zaméwien na ustugi spoleczne i inne szczegoine ustugi), ktérych
wartosc¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 ziotych;

c. zamowien sektorowych na ustugi spoleczne i inne szczegoéine ustugi, jezeli warto$¢ zamowienia
nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowarto$ci kwoty 1.000.000,00 euro.

3. Zamowienia wspdffinansowane ze $rodkéw zewnetrznych, w tym pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych wynikajgcych z obowigzujgcych
przepiséw prawa lub innych dokumentéw okreslajgcych sposob ich udzielania. W stosunku do takich
Zzamowien przepisow niniejszego regulaminu nie stosuje sie, chyba ze Kierownik zamawiajgcego wyrazi
na to zgode.

§2
[Definicje]

O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojeciom i definiciom uzytym w niniejszym Regulaminie
nadaje sie znaczenie okreslone w art. 7 ustawy PZP.

§3
[Zasady udzielania zamoéwien]
1. Przy realizacji zamoéwien zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi zasadami:

a. niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zaméwienia, rozumianej jako zakaz zawierania w
opisie zapiséw preferujgcych konkretnych wykonawcow,

b. rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczegéinosci jako zakaz
stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow,

konkurencyjnego przeprowadzania postepowan,

uzyskania najlepszej jako$¢ dostaw, ustug oraz roboét budowlanych, uzasadniong
charakterem zamoéwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczyé na
jego realizacje, oraz

e. uzyskania najlepszych efektéow zamoéwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakiadow.

2. Jezeli wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw, doradzat lub w inny sposéb
byt zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamoéwienia, zamawiajgcy
podejmuje odpowiednie rodki w celu zagwarantowania, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie
zakioci konkurencji, w szczegblnosci przekazuje pozostatym wykonawcom istotne informacje, ktore
przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie
postgpowania oraz wyznacza odpowiedni termin na ziozenie ofert. Zamawiajacy wskazuje w protokole
postepowania srodki majgce na celu zapobiezenie zakibceniu konkurencii.

3. Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia podiega
wykluczeniu z tego postepowania wylgcznie w przypadku, gdy spowodowane tym zaangazowaniem
zakiocenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w tym postgpowaniu. Przed wykluczeniem wykonawcy zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy
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moziiwo$¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia nie zakioci konkurencji.

Kierownik zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
Zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia, po stronie zamawiajgcego, lub
mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania lub udzielajgce zamoéwienia podlegaja wylgczeniu, jezeli
po ich stronie wystepuje konflikt interesow. Przepisy art. 56 ust. 2 — 7 ustawy PZP stosuje sie
odpowiednio, przy czym zlozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy PZP wymagane jest w przypadku zamowieri przekraczajgcych
warto$¢ 15.000,00 ziotych.

§4
[Zamawiajacy]

Postegpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie regulaminu prowadzone sg przez komorki
organizacyjne dziatajgce u zamawiajgcego, ktére sgodpowiedzialne za przygotowanie
postepowania przetargowego od strony zwigzanej z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz
przeprowadzenie postepowania, w tym okreslenie warunkéw formalno-prawnych zwigzanych z

udzieleniem zamowienia, a takze ocene spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatlu w
postepowaniu oraz zbadanie i ocene ziozonych przez nich ofert.

Kierownik Zamawiajacego moze, w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, powota¢ Komisje Przetargowa, ktérej zakres i sposob dziatania okresla
Regulamin komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Komisja w szczeg6lnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania przetargowego.

Kierownik zamawiajgcego zatwierdza wszystkie czynnosci w ramach prowadzonego
postepowania.

§5
[Tryby udzielenia zamoéwienia]
Podstawowym trybem udzielania zamoéwien jest przetarg nieograniczony.
Zamébwienia sektorowe, ktérych warto$¢ nie przekracza:
a. nadostawy i ustugi (w tym spoteczne i inne szczegéine): 130.000,00 ziotych,

b. na roboty budowlane: 500.000,00 ztotych,

- s3 udzielane w trybie zapytania ofertowego, chyba ze zamawiajacy postanowi o
zastosowaniu trybu podstawowego.

Zamowienia klasyczne, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000,00 ziotych, s3 udzielane
w trybie zapytania ofertowego, chyba ze zamawiajgcy postanowi o zastosowaniu trybu
podstawowego.

Zamawiajgcy meze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego oferenta:
— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
— zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
- w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

b. jesli ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacije wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

c. w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nie przekraczajgcych
tagcznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidtiowego
wykonania, ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:
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1.

— z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztéw, lub

— wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego,

d. jesli w zwiazku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadiosciowym mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na szczegéinie korzystnych
warunkach,

e. jesliw zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krétki okres szczegoélnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej od zwyktych cen rynkowych,

f. wartos¢ zaméwienia nie przekracza 500,00 ziotych — w takim wypadku nie jest wymagane
zatwierdzenie przez kierownika zamawiajgcego, co nie zwalania oséb udzielajgcych
zamoéwienia z zachowania obowigzku szczegélnej starannosci przy zarzadzie mieniem
zamawiajgcego, w tym zapewnienia osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach,

g. wartos¢ zamoéwienia nie przekracza 15.000,00 ztotych - udzielenie takiego zamoéwienia
wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego. W kazdym przypadku kierownik
zamawiajgcego moze wylaczyé mozliwos¢é udzielenia zamoéwienia z wolnej reki z tej
przyczyny. ‘

Z postepowania w trybie zamodwienia z wolnej reki sporzadza sie protokdt, ktéry uwzglednia
przebieg postepowania, z wyjgtkiem zaméwien okreslonych w ust. 4 pktfig.

Kierownik zamawiajgcego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ zarzadzeniem odrebny tryb
udzielenia zamowienia, przestrzegajgc jednak przy tym zasad okreSlonych w § 3 niniejszego
Regulaminu, chyba Zze z uzasadnionej przyczyny zastosowanie danej zasady nie jest celowe. W takiej
sytuaciji § 3 stosuje sie odpowiednio.

§6
[Ustalenie wartosci zaméwienia]
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem
postanowien art. 28-36 ustawy PZP.

W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu warto$ci zamoéwienia za podstawe wyceny mozna
przyjac oferty dostawcéw lub ustugodawcéw, prezentowane na stronach internetowych, katalogach lub
przekazanych w drodze informacji pocztg elektroniczng e-mail.

Zamawiajgcy sporzadzi notatke lub protokét z wykonanego szacowania wartosci zamowienia.

Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy
lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia procedury, jezeli przedmiotem

zamowienia sg roboty budowlane.
§7

[Opis przedmiotu zamoéwienia]

Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen. Zamawiajgcy dokonujgc opisu przedmiotu
zamowienia powinien stosowac sie do zasady konkurencyjnosci zaméwien oraz zasady réwnego
traktowania wykonawcow.

§8
[Warunki udziatlu w postepowaniu]

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, kiérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

a. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
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c.
d.

uprawnienn do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2, Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym lub specyfikacji warunkéw zaméwienia (zwanej dalej ,SWZ")
moze okreslic szczegdlowo warunki, jakie powinien spetnia¢ wykonawca w celu ubiegania sie
0 zamowienie oraz okre$lic dokumenty, jakie wykonawcy powinni ztozy¢ w celu wykazania speiniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdzac¢, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu nie pdzniej niz z uptywem terminu skiadania ofert.

§9

[Wykluczenie wykonawcy z postepowania]

1. Z postepowania wyklucza sie¢ wykonawce:

a.

b.

bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

- udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majagce na celu popelnienie tego przestepstwa,

- pracy maloletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspoinika
spotki w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoice komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktorym mowa w lit. a powyze;j;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skiadania ofert
dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
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zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spiaty
tych naleznosci;

wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakiocenie
konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ziozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, doszio do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakiocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Zpostgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce:

a.

ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108
ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:

- bedgcego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
$rodowisku, o ktorym mowa w rozdziale XXl Kodeksu karnego lub za przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, o ktérym mowa w rozdziale
XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

- bedgcego osobg fizyczng prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

- wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajgcych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

jezeli urzedujgcego czfonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspéinika
spotki w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub
wykroczenie, o ktérym mowa w lit b tiret pierwszy i drugi;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$C, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu § 3 ust. 4 Regulaminu, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowac w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy Ww sprawie zamowienia publicznego lub umowy
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koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

h. ktory w wyniku zamierzonego dziatania Ilub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co mogio mie¢ istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub
ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
$rodkow dowodowych;

i. ktory bezprawnie wplywat lub prébowat wplywaé na czynnosci zamawiajgcego lub
probowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

j- Ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w biad,
co mogio miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust. 1 pkt a, b, e i f lub
ust. 2 pkt b-j, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit facznie nastepujace przestanki:

a. naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$c¢uczynienie pienigezne;

b. wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidiowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
Zamawiajgcym,;

c. podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidiowemu postepowaniu, w szczegéinosci:

- zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie wykonawcy,

- zZreorganizowat personel,
- wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

- utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

- wprowadzit wewnetrzne regulacie dotyczace odpowiedzialnosci iodszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulaciji lub standardow.

5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, nie sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

6. Zamawiajgcy moze okreslic w zapytaniu ofertowym lub SWZ dokumenty, jakie zobowigzany jest
zlozy¢ wykonawca wraz z ofertg w celu potwierdzenia braku wystapienia przestanek do
wykluczenia wykonawcy z postepowania. Dokumenty te powinny potwierdzaé¢, ze na dzieh
uptywu terminu skiadania ofert, wykonawca nie podlegat wykluczeniu z postepowania. Przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub odwiadczeri, jakich moze 2gda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy mozna stosowac¢ odpowiednio.
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§10
[Oferta wykonawcy]

Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym lub SWZ moze zazgda¢ od wykonawcy ziozenia
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziaiu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania.

W przypadku nieziozenia przez wykonawceg dokumentéw zadanych przez zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym lub SWZ, zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawce do uzupenienia
dokumentow. Jezeli zamawiajgcy posiada watpliwosci co do jakiegokolwiek dokumentu
zlozonego przez wykonawce w ofercie, powinien wezwa¢ wykonawce do wyjasnienia tresci oferty
lub danego dokumentu.

Dokumenty ztozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupelnienia lub wyjasnienia,
uznaje sie za czesc oferty wykonawcy.

Dokumenty ztozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub wyjasnienia,
muszg potwierdzac, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert wykonawca spetniat warunki udziatu
w postepowaniu i nie podlegat wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omykki pisarskie, rachunkowe lub inne omykki w ofercie
wykonawcy. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o poprawieniu ww. omytek, jezeli omytki te
bedg miaty wplyw na wybér oferty najkorzystniejszej w postepowaniu lub oferta tego wykonawcy
okaze sie ofertg najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a. zostala zlozona po terminie skiadania ofert,
b. zostata ztozona przez wykonawce:
- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
- niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub

- ktéry nie ziozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo o$wiadczenie o niepodieganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw
udziatu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji lub podmiotowego $rodka dowodowego,
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,

jest niezgodna z przepisami ustawy,
jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia,

- e a0

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego,

g. zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

h. zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

i. zostata zloZzona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

j. zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

k. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie przez Zamawiajgcego:
- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

I.  wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
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10.

m. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta;

n. wykonawca nie wniost wadium, lub wnidést w sposéb nieprawidiowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium,

o. oferta wariantowa nie zostata zfozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej ziozenia,

p. jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;

q. obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacii, o
ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajgcej ich negatywny wplyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe,

r. zostala ziozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamowienia dostgpnych na miejscu uzamawiajgcego, w przypadku, gdy
zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

§11
[Wadium]
Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow whniesienia wadium.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% warto$ci zamowienia.

Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w czesciach,
okre$la kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Wadium wnosi sig¢ przed uptywem terminu skladania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 10 lit. b i ¢ oraz
ust. 11 ponize;j.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznoéci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a. pienigdzu;
b. gwarancjach bankowych;
¢. gwarancjach ubezpieczeniowych;
d

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
z2019r. poz. 310, 836 i 1572).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwaranc;ji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b-d,
wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci
elektroniczne;j.

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwiocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:

a. uplywu terminu zwigzania ofertg;

b. zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;
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12.

13.

c. Uuniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, z wyjatkiem sytuaciji gdy nie zostato
rozstrzygnigte odwotanie na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynagt termin do jego
whniesienia.

Zamawiajgcy, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:

a. ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
b. ktérego oferta zostata odrzucona;

c. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

d. po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na
czynnos$c uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w
formie gwarancii lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b-c powyzej, wystepuje odpowiednio
do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

a. wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego nie ztozyt podmiotowych $rodkéw
dowodowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajgcych, iz nie podlega
on wykluczeniu lub/oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw
i oswiadczen niezbednych do przeprowadzenia danego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a takze w sytuacji, gdy nie wyrazit on zgody na poprawienie
omytek, o ktérych mowa w § 10 ust. 6 lit. k Regulaminu - co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ziozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej,

b. wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana:

- odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

- nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

c. zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

§12
[Termin zwiazania oferta]

Jezeli w tresci zapytania ofertowego lub SWZ nie zastrzezono inaczej, termin zwigzania ofertg
wynosi 60 dni liczac od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

Wykonawcy mogg przediuzy¢ termin zwigzania oferta na wniosek zamawiajgcego albo
samodzielnie na okres nie diuzszy niz kolejne 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez

wykonawce powoduje odrzucenie jego oferty.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznoéci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przediuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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§13
[Uniewaznienie postepowania]
1. Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:
a. nie wplyneta zadna oferta niepodiegajgca odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia,

c. postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
umowy.
2. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zakonczy¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty, bez
koniecznosci podawania przyczyny.

DZIAL 2 - ZAPYTANIE OFERTOWE
§14
[Udzielenia zamowieni w trybie zapytania ofertowego]

1. Tryb zapytania ofertowego polega na zwréceniu sie do co najmniej trzech podmiotéw
z wnioskiem o ztozenie oferty wykonania zamoéwienia lub zamieszczeniu zapytania ofertowego na
stronie internetowej zamawiajgcego lub w dedykowanym serwisie internetowym, stuzgcym do
publikowania ogtoszen o zamoéwieniach.

2. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze wskaza¢ w szczegoinosci:
a. przedmiot zamoéwienia;
opis przedmiotu zamoéwienia;
termin wykonania zaméwienia;
termin i miejsce sktadania ofert;
kryterium oceny ofert;
opis sposobu obliczenia ceny;
informacje dotyczgce sposobu przygotowania oferty;
h. informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

3. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze poprzesta¢ na zazadaniu od wykonawcy ztoZenia
wytgcznie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania.

4. Kryterium oceny ofert jest cena lub inne kryterium okreslone przez zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.

5. Zapytanie ofertowe moze nastgpi¢ w kazdej formie, to jest w szczegoinosci poprzez zapytanie
telefoniczne, pocztg elektroniczng e-mail lub listem poleconym.

6. Wykonawca powinien ziozy¢ oferte w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym. Oferta ztozona przez wykonawce po terminie nie wigze zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spoéroéd ztozonych ofert na podstawie
kryterium wskazanym w zapytaniu ofertowym. Jezeli w zapytaniu ofertowym nie zostato
okreslone kryterium oceny ofert, przyjmuje sie, ze jedynym kryterium jest cena oferty.

8. Zamawiajgcy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawce, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do informowania o wyborze
oferty najkorzystniejszej pozostatych wykonawcow.

9. Z postepowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie protokét, ktéry uwzglednia przebieg
postepowania.

@ =9 2 o0 o
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DZIAL 3 - POSTEPOWANIE PRZETARGOWE
§15
[Udzielenie zaméwienia w trybie postgepowania przetargowego]

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu, zamieszczajgc ogloszenie
0 zamowieniu oraz SWZ na stronie internetowej zamawiajacego lub w inny sposéb zapewniajgcy
dotarcie do szerokiego kregu wykonawcéw (w tym zamieszczajgc je w dedykowanym serwisie
internetowym, stuzgcym do publikowania ogloszer o zaméwieniach).

2. W ogtoszeniu o przetargu okresla sig czas, miejsce, przedmiot oraz warunki przetargu lub sposéb
udostepnienia warunkow.

3. Szczegbtowe warunki przetargu zawiera SWZ, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:
a. firme oraz adres zamawiajgcego;

tryb udzielenia zaméwienia;

opis przedmiotu zamowienia;

termin wykonania zaméwienia;

opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw, o
ile Zamawiajgcy okreslit warunki udziatu w postepowaniu;

® o0 o
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informacije o oéwiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy;

g- informacie o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie
pocztg elektroniczng;

h. wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;
i. wymagania dotyczgce wadium;

j- termin zwigzania ofertg;

k. opis sposobu przygotowania ofert;

I.  miejsce i termin sktadania ofert;

m. opis sposobu obliczenia ceny;

n. opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sig¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

o. informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia;

wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia, ogoine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia na takich
warunkach.

4. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzielic wyjasnien, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skiladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uplywie tego terminu, lub
dotyczy juz udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasniert albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania. Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu
skiadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. Tre$¢ wyjasnien zamawiajgcy umieszcza na stronie
internetowej, na ktérej opublikowat ogtoszenie o zamoéwieniu i SWZ.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
skiadania ofert zmodyfikowa¢ treé¢ SWZ. Dokonang modyfikacie udostepniania sie na stronie
internetowej, na ktérej opublikowano ogtoszenie o zaméwieniu i SWZ.
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Zamawiajagcy moze poprzestat na zazadaniu w SWZ od wykonawcy ziozenia wytacznie
o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy z postepowania, o ile uzna to za zasadne.

Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin skfadania ofert nie krétszy niz 5 dni kalendarzowych oraz nie
dtuzszy niz dni 30 dni kalendarzowych.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej lub oferty czesciowej.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okre$lonych w
SWZ. Kryteriami oceny ofert sg albo cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy spo$réd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym
jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;
ze wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych. wykonawcy, skitadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajgcy dokonuje otwarcia ofert bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania, nie pozniej
niz nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert i informuje niezwtocznie o
zlozonych ofertach na stronie internetowej, na ktérej opublikowat ogloszenie o zaméwieniu i SWZ,
podajgc dane wykonawcow i ceny lub koszty zawarte w ofertach.

Zamawiajgcy jest obowigzany niezwiocznie powiadomi¢ wykonawcéw biorgcych udziat w
postgpowaniu o jego wyniku albo o zakonczeniu postepowania bez dokonania wyboru,
zamieszczajgc odpowiednig informacje na stronie internetowej, na ktérej opublikowat ogtoszenie
0 zamowieniu i SWZ. Zamawiajacy informuje wybranego wykonawce o miejscu iterminie
zawarcia umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczyé, a takze o formalnosciach, ktore
ma dopetni¢ przed zawarciem umowy.

Z postepowania w trybie postepowania przetargowego sporzadza sie protokét, ktéry uwzglednia
przebieg postepowania.

DZIAL 4 - UMOWA

§16
[Zawarcie umowy]

Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajacego. Jezeli wykonawca,
ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty, wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia wzgledem zamawiajgcego.

§17
[Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wediug wyboru wykonawcy w
jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

a. pienigdzu;

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spédidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;
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e. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 .,
poz. 359 z pézn. zm.).

2. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

3. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

4. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, lub w inny sposéb bedzie uchylat sie od podpisania umowy, zamawiajgcy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert lub zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferty.

5. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

— 70% wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone w terminie 30
dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane,

—  30% wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone w terminie 15
dni od uptywu terminu gwaranc;ji jakosci.

DZIAL 5 - POSTANOWIENIA KONCOWE
§18
[Postanowienia koricowe]

Do zaméwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy
PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi. Zamawiajgcy moze zastosowa¢ pomochiczo przepisy
ustawy PZP, do ktérych nie ma bezposrednich odestan w regulaminie, jesli jest to uzasadnione
zaistniatg sytuacjg i zgodne z dobrem postepowania.

/

Prezes Zarzadu

w2 A TreStradyiskt
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§1

[Postanowienia ogodine]

1. Regulamin okre$la tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania lub
przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zaméwienia publicznego przez Przedsigbiorstwo
Komunalne spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig we Wronkach z siedzibg we Wronkach.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do:
a. zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza progi unijne;

b. zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne — jesli kierownik
zamawiajgcego zdecydowat o powotaniu komisji przetargowej dla takiego
zamoéwienia.

3. Jesli dla danego zaméwienia kierownik zamawiajgcego nie zdecydowat inaczej, postanowienia
niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do zamoéwien klasycznych na ustugi spoteczne lub
inne szczegolne ustugi, o warto$ci réwnej lub przekraczajacej progi unijne — jezeli wartos¢
zamowienia wyrazona w ziotych jest réwna lub przekracza réwnowarto$¢ kwoty 750.000,00 euro.

4. Komisja i jej cztonkowie wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzeteiny oraz
obiektywny, kierujgc sie wylacznie swojg wiedzg i doswiadczeniem oraz przepisami prawa, w
szczegolnosci z poszanowaniem:

a. przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (zwanej
dalej ,ustawg PZP’) — w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w art. 2 ustawy PZP;

b. zapisdw ,Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych przez Przedsigbiorstwo
Komunalne sp. z 0.0. we Wronkach” — w przypadku:

i. zamowien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy PZP, ktorych warto$¢
nie przekracza progéw unijnych okreslonych dla zamoéwien sektorowych;

ii. zamowien klasycznych (w tym zamowien na ustugi spoleczne i inne szczegéine
ustugi), ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych;

iii. zamowien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, jezeli
wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
1.000.000,00 euro.

§2
[Definicje]

O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojeciom i definiciom uzytym w niniejszym Regulaminie
nadaje sie znaczenie okreslone w art. 7 ustawy PZP.

§3

[Zasady funkcjonowania komisji przeiargowej]

1. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan. Kierownik zamawiajgcego moze powolaé komisje
przetargowg dla okreslonego postgpowania lub postepowan réwniez wéwczas, gdy u zamawiajgcego
zostata powotana stata komisja przetargowa.
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Komisja przetargowa skiada sie co najmniej z trzech czionkéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.

Czlonkowie komisji przetargowej sg powolywani i odwolywani zarzgdzeniem kierownika
zamawiajgcego. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

Komisja pracuje kolegialnie. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komis;ji.

Czlonkowie komisji przyjmujg swoje obowigzki poprzez ziozenie o$wiadczenia woli. O$wiadczenie to
zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w
pracach komisji. Jesli w ciggu 7 dni od daty powotania komisji nie stanie sie tak, ze wszyscy jej
czionkowie zlozg kierownikowi zamawiajgcego kompletne oswiadczenia woli o przyjeciu obowigzkow
czionka komisji, komisje uznaje sie za nie powotana.

Jezeli dokonanie okreSlonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajgcego —
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej — moze powota¢ biegtych. Wniosek w imieniu
komisji sktada przewodniczgcy komisji. Wniosek ten powinien zawiera¢: okreslenie przedmiotu opinii,
szacowane wynagrodzenie bieglego i termin jej sporzgdzenia oraz uzasadnienie.

Zapisy § 3 ust. 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§4
[Tryb pracy komisji]

Komisja obraduje na posiedzeniach. Kierownik zamawiajgcego ma prawo uczestniczyé w
obradach komisji. W przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 6, w obradach moze braé¢ udziat
rowniez biegty.

Komisja obraduje w siedzibie zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez przewodniczgcego
komisji. W uzasadnionych wypadkach przewodniczacy komisji wyznacza inne miejsce
posiedzenia.

Przewodniczacy komisji moze zadecydowaé o przeprowadzeniu posiedzenia komisji z uzyciem
Srodkéw komunikacji elektronicznej. W takim wypadku, w kierowanym do czionkéw komisji,
kierownika zamawiajgcego i biegtych zawiadomieniu o posiedzeniu, przewodniczacy komisji
okresli dodatkowo:

a. wymagania techniczne i organizacyjne uzycia srodkéw komunikacji elektroniczne;j;

b. spos6b sporzgdzania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz sposob i
tryb ich przekazywania, udostepniania i usuwania;

C. sposob oddawania glosow i zgtaszania zdania odrebnego przez czionkéw komisii.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, zwykia wiekszoscig glosow, w
obecnoéci co najmniej potowy jej cztionkéw. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje gtos
przewodniczgcego komisiji.

W przypadku braku wymaganej liczby cztonkéw komisji na posiedzeniu, posiedzenie odracza sie
i wyznacza nowy termin posiedzenia, chyba ze na posiedzeniu tym komisja nie podejmuje
rozstrzygniec.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.
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7. Jesli czionek Komisji nie zgadza sie z rozstrzygnieciem komisji, obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgczone
zostaje do protokotu posiedzenia komis;ji.

8. Z posiedzenia komisji sporzgdza si¢ protokét, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia — w tym
w szczegolnosci: wyniki gtosowan oraz dokonane czynno$ci i zadania przydzielone czionkom
komisji w zakresie ich obowigzkéw. Protokdt sporzadza sekretarz komisji. Cztonkowie komisji
biorgcy udziat w posiedzeniu podpisujg protokdt.

9. Czilonkowie komisji majg obowigzek zapoznania sie z wszystkimi rozstrzygnieciami i protokotami
Z posiedzen komisji.

§5

[Zadania komisji przetargowej]
1. Do podstawowych zadan komisji przetargowej nalezy, w szczegéinosci:
a. ocena wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

b. ocena ofert,

c. przedstawienie kierownikowi zamawiajagcego wynikbw oceny wnioskéw 0
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia,

d. przechowywanie protokotu postgpowania i zatgcznikéw do tego protokotu oraz
dokumentacji konkursu, w spos6b gwarantujgcy ich nienaruszalnosé, integralno$é i
mozliwo$¢ odczytania.

2. W celu przeprowadzenia postgepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja wykonuje
nastepujgce czynnosci:

a. zamieszcza ogloszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

b. zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — Sprostowanie
(Ogloszenie zmian lub dodatkowych informacji),

c. zamieszcza lub przekazuje wtasciwej komoérce organizacyjnej do zamieszczenia na
stronie internetowej wszystkie dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane
ustawg PZP do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego — z zastrzezeniem art. 65 ustawy PZP,

d. zamieszcza w Biuletynie Zaméwienn Publicznych lub przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie negocjacji
bez ogloszenia i w trybie zaméwienia z wolnej reki,

e. zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej ogtoszenie o
spefnianiu okolicznosci z art. 214 ust. 1 pkt 11-14 ustawy PZP oraz ogtoszenie o
zamiarze zawarcia umowy na podstawie tych przepiséw ustawy,
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f. przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw
zamowienia,

g. przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informacji oraz innych
dokumentéw wymaganych przepisami ustawy PZP,

h. prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa PZP
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

i. dokonuje otwarcia ofert,

j. dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w negocjacjach z ogloszeniem,
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w dialogu konkurencyjnym, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w aukgiji elektronicznej, wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w partnerstwie innowacyjnym,

k. wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty,

I.  wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawg PZP,

m. wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o0 odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg PZP,

n. przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania,

o. dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci,

p. przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania oferta, przediuzenie okresu wazno$ci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych
ustawg PZP,

gq. sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy,

r. przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j,

s. wykonuje czynnoéci niezbedne do przeprowadzenia aukc;ji elektronicznej,

t. zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w
art. 265 ustawy PZP.

3. W przypadku, gdy komisja bierze udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, do jej zadan nalezy:

a. propozycja wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
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C.

przygotowanie projektu specyfikacji warunkéw zamoéwienia, istotnych postanowien
umowy (wzoru umowy), opisu potrzeb i wymagan, zaproszenia do negocjacji,
zaproszenia do sktadania ofert,

przygotowanie projektow dokumentéw zamowienia.

W zakresie otwarcia ofert, komisja wykonuje, w szczeg6ino$ci nastepujgce czynnosci:

a.

bezposrednio przed otwarciem ofert, podaje kwote, jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

weryfikuje termin ztozenia ofert, a takze godzine ich ztozenia,
otwiera oferty, ktére zostaly ztozone w terminie,

odczytuje nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte, a takze udostepnia te informacje na stronie internetowej
Zamawiajacego,

na wniosek wykonawcy zwraca mu materialy ztozone wraz z ofertg, na zasadach
okreslonych w art. 77 ustawy PZP.

W przypadku postepowania prowadzonego na podstawie regulaminu, o ktérym mowa w § 1 ust.
4 lit. b, do zadan komisji nalezy, w szczegélnosci:

a.

przygotowanie postepowania przetargowego od strony zwigzanej z opisem
przedmiotu zamowienia oraz okresleniem warunkéw formalno-prawnych zwigzanych
z udzieleniem zaméwienia,

przygotowanie innych dokumentéw zamowienia,
dokonywanie oceny spetnienia przez wykonawcoéw warunku udziatu w postepowaniu,
badanie i oceny ofert,

przedstawienie kiercwnikowi zamawiajgcego propozycji co do trybu przeprowadzenia
zamoéwienia,

przedstawianie kierownikowi zamawiajgcego propozycji co do wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

wystgpienie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o0 uniewaznienie
postepowania przetargowego — w uzasadnionych przypadkach,

uczestniczenie w otwarciu ofert.

§6

[Obowiazki i prawa cztonkow komisiji]

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
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2. Czionkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisbw oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informaciji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy, w szczeg6lnosci:

a.

b.

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisj,

przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw
zamoéwienia,

badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w dialogu konkurencyjnym, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w aukcji elektronicznej, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w partnerstwie
innowacyjnym,

zlozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy PZP — z
zachowaniem zasad okreslonych w art. 56 ust. 5-6 ustawy PZP, oraz ziozenie
oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 niniejszego regulaminu.

4. Do obowigzkow cztonka komisji, niebedgcego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy
w szczegolnosci:

a.

b.

udziat w posiedzeniach komisji i ztozenie podpisu na protokofach z posiedzen,

wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 5 ust. 2-4 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego Komisji,

niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisiji,

badanie tego, czy w danym postepowaniu nie doszto do konfliktu interesow i
niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o kazdym wykrytym wypadku
konfliktu interesu z udziatem kierownika zamawiajgcego, cztonka komisji przetargowej
lub innej osoby wykonujgcej po stronie zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace wptynaé na
wynik tego postepowania lub udzielajgce zaméwienia.

5. Czionkowie komisji majg prawo do:

a.

dostepu do wszystkich dokumentéw kierowanych do komisji lub przez nig
sporzgdzonych, a zwigzanych z pracg komisji,

uczestniczenia w posiedzeniach i pracach komisji,

zgtaszania przewodniczgcemu lub kierownikowi zamawiajgcego uwag lub problemoéw
dotyczacych funkcjonowania komisji,

zgfaszania przewodniczgcemu komisji wniosku o powotanie biegtego,

zgtaszania przewodniczgcemu komisji wniosku o zwrocenie sie do kierownika
zamawiajgcego o powotanie komisji przetargowej dla okreslonego postepowania lub
postepowan,

zgloszenia przewodniczgcemu komisji wniosku o zwrécenie sie do kierownika
zamawiajgcego o ograniczenie stosowania przepisow art. 53-55 ustawy PZP i

str.8z 11




postanowien niniejszego regulaminu w przypadku zamoéwien udzielonych na
podstawie przepiséw, o ktérych mowa w art. 215 ustawy PZP,

zwrécenia sig do przewodniczacego komisji o zozenie kierownikowi zamawiajgcego
uzasadnionego wniosku o odstgpienie od powotania komisji przetargowej dla
udzielenia zaméwienia sektorowego — z zachowaniem wymagan opisanych w art. 393

ust. 5 ustawy PZP.

§7

[Obowiazki przewodniczacego komisji]

Przewodniczgcy komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do obowigzkow przewodniczagcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 6 ust. 1 - 3
regulaminu, nalezy w szczegoélnosci:

a.

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich
prowadzenie,

podziat prac miedzy czionkow komisji,

odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art.
56 ust. 4 ustawy PZP oraz o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 regulaminu i
wigczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania,

odebranie od osob wykonujgcych po stronie zamawiajgcego czynnesci zwigzane z
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogacych wptyngé na
wynik tego postepowania lub udzielajgce zamowienia, o$wiadczen w zakresie, o
ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy PZP,

whnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wylgczenie czlonka komisji lub osoby,
o ktorej mowa w lit. d powyzej, w przypadku:

i. nie zlozenia o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 1 i 3 ustawy PZP, lub

ii. zlozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 2 ustawy PZP, lub

iii. zlozenia nieprawdziwego o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy PZP, lub

iv. gdy oswiadczenia wymienione w lit. i-iii zZlozone zostaty z naruszeniem art. 56
ust. 5-6 ustawy PZP,

a takze w innych uzasadnionych przypadkach przemawiajacych za wytgczeniem.

f.

wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji do
czasu wylgczenia cztonka komisji lub osoby, o ktérej mowa w § 7 ust. 2 lit. d
regulaminu, lub do czasu wyjasnienia sprawy,

informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w szczegélnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji,
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h. przedkitadanie kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism, w szczegolnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz uniewaznienia postepowania,

i.  wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie biegtego jezeli
dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem  lub
przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych,

j. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji,

k. nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do  dokumentacji
postepowania.

W przypadku gdy okolicznoéci opisane w § 7 ust. 2 lit. e-f dotyczy przewodniczacego komisji,
uprawnienia te wykonuje sekretarz komisji.

Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie internetowej zamawiajgcego.

Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0s6b trzecich.

§8

[Obowiazki sekretarza komisji]

Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania
oraz jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy, w szczegoélnosci:

a. dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami,

b. sporzgdzanie protokotéw z posiedzen komisji,

c. udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpienn zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem,

d. przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg PZP,

e. nadzor nad obiegiem i przechowywaniem dokumentacji prowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia, w tym nad przechowywaniem ofert oraz wszelkich innych
dokumentow zwigzanych z danym postepowaniem,

f. przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegolnosci w celu:
i. udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

ii. przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce
lub kontrole,

iii. dokonania jej archiwizacii.
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§9

[Zatwierdzenie protokotu postepowania]

Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja konczy dziatalno$¢, w odniesieniu do danego zamowienia, z chwilg wykonania ostatniej
czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do
zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

Prezes Zarzadu'e
v o~ “—
mqr inz. Andrze] Strazynski
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